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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Assessoramento em gestio administrativa e planejamento, em cariter preventivo e
corretivo, com objetivo planejar e acompanhar o desenvolvimento ¢ a execuc¢do das
atividades e dos servicos concernentes ao planejamento, observadas as normas dos
respectivos orgios setoriais, com o monitoramento de a¢des de forma antecipada para
cumprimento dos indices de aplica¢do de verbas publicas, afim do equilibrio financeiro para
evitar a ocorréncia de déficit;  Desenvolver, propor ¢ implementar modelos, mecanismos,
processos e procedimentos de acompanhamento de forma sistematica, a serem discutidos
junto a Secretaria de Planejamento para um melhor desenvolvimento das atividades fins,
Alertar eventual impropriedade dos recursos or¢amentarios, a fim de evitar desvio de
finalidade de recurso; acompanhar a2 movimentagio financeira e orcamentiria, orientacio
quanto a solu¢io em processos administrativos até a sua conclusio; apoio administrativo,
com orientaciio para busca da melhoria da eficiéncia, sugerindo alteraciio que estabelecam
padronizagao de rotinas e operagoes.

Orientacio e planejamento estratégico para cumprimentos de todas as obrigacoes e
novas demandas juntos as contratag¢des voluntirios e operacdes de credito, levando em
consideracio o levantamento de custo futuros, das despesas quanto a manutengio referente
aos recursos ordindrios, verificando o real valor que sera englobado as despesas correntes,
para que aja o equilibrio financeiro entre receita e despesas absorvidas por tais
contratacoes.

JUSTIFICATIVA

A Secretaria de Planejamento e Controie do Municipio de Maraba. tem como atribuicao
o0 assessoramento ao Prefeito e Secretarios quanto ao planejamento, coordenagio, consolidagao
ao Plano Geral de Governo, Plano Plurianual, Orgamento Municipal ¢ Lei de diretrizes
Orgamentarias, Planejar e coordenar politicas de desenvolvimento do municipio:; promover a
alocagio de recursos plblicos e programas governamentais; acompanhar e a controlar a execugao
fisica e financeira do orcamento anual e plurianual. bem como avaliar o cumprimento de suas
execugdo das atividades de administrag3o de convénios e programas de cooperagdo técnica €
operacional, bem como, suas respectivas prestagdes de contas parciais e finais; planejar e
coordenar as politicas de gestdo piiblica, cujo produtos desta abertura deste processo licitatério
estdo em consondncia ¢ contemplados na metas estabelecidas no PPA 2018/2021.

A Secretaria Municipal de Planejamento e controle. ndo tem licitagao e nem contrato em
vigéncia para fazer uso desse servigo. Por isso necessitamos realizar esse processo licitatorio.

Boa gestio publica pressupde viabilizar as condigdes necessarias para o controle social
possa ser efetivamente exercido pela sociedade e. nesse sentido, a administragdo publica-deve
proporcionar transparecia aos seus atos. Propiciar transparecia significativa democratizar acesso
as informagdes sobre o funcionamento da administraciio piblica e sobre a execuglo das agdes ¢
resultados produzidos, disponibilizando informagdes sobre as agdes piblicas em condigtes de
serem entendida, interpretadas e trabalhadas.
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METODOLOGIA

A presente contratagdo serd realizada por intermédio de PROCESSO LICITATORIO, na
modalidade CARTA CONVITE, referente a Assessoramento em Gestdo Administrativa e
Planejamento.

ESPECIFICACAO DO OBJETO

| |
et Quant. Valor Unit. |
o Descrigdo \ Meses Mensal R$ \

Total

Assessoramento em gestin adininisicativi e _ o ‘t
plancjamento, em carfier preventive £ corretivo, com | |
objetive planejar ¢ acompanhar o desenvalvimenio ¢ a
execucio das atividades ¢ dos servigos concernentes a0
planejamento, observadas as normas dos vespectivos drgios
setorinis, com o menitornmento de aghes  de Forman
antecipada para cumprimento dos indices de uplicagio de
verbas pablicas, afim do equilibrio finnnecive para evitar 4
acorréncia de déficit;  Desenvolver, prapor e implementar
modelos, mecanismos. processos ¢ procedimentos de
acompanhamento de forma sistematicn, a serem discutidos
junto a Secretarvia de Plancjamente para um melhor
desenvolvimento das  atividades fins. Aderiar eventual
impropriedade dos regursas orgamentirios, n fim de evitar
01 desvio  de  finalidade de recursor  acompanhac 4 3
movimentacio financeira € orcamentiria, orientacio
quanto & solugio ém processos administrativos nté i swi
conchusiios apoio administrative, com orientacio pars buscn
da melhoria dn  eficiéncia, sugerindo  alteragin  que
estubelecam padronizagiio de olings e operacdes.
Orientacilo e planejamento estiatégico para
cumprimentos de todas a8 obrigagdes ¢ nevas dearandas
juntos as contrataghes voluntiiios ¢ operaghes de credita, |
tevando em consideragio o levantimento de cusio Faturas.
das despesas quanio 4 manutencio referente {05 recirsos
ordindrios, verificando o real valor que sera englobnds 45
despesns correntes, para gas aja o cquilibriv financeiro |
entye veceita ¢ despesns absorvidas por fnis contralacdes, L I \
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14.427.50 173.130.00

e - o A

TOTAL RS | 173.130.00
L Py R - ‘

DO VALOR MEDIO ESTIMADO DA PHESTAC.&O DE SERVICOS
O valor médio da prestagio do servigo RS 173.130,00 {cento e setenta e trés mil cento e
trinta reais).
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DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa referente a esta licitagdo correra a conta da seguinte dotagao:
04 121 0001 2.013 Manutengdo da Secretaria de Planejamento

3.3.90.39.00 OQutros servigos terceiro pessoa juridica

RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Ser4 feito na Secretaria Municipal de Planejamento e Controle, fiscal do contrato ou por
quem o Orgdo contratante indicar, conferencia de cadernos e planilhas explicativas com
quantitativos unitarios totais. '
FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento das despesas do objeto desde servigo sera mediante emissdo de nota de
empenho ordinério, a cada 30 (trinta) dias, pela SEFIN, apos o recebimento ¢ encaminhamento
dos documentos requeridos no recebimento definitivo.

A nota fiscal devera vir em duas vias, acompanhadas de certidoes negativas da fazenda,
federal, FGTS, Trabalhista, estadual, Municipal, capia do contrato, recibo de quitagio da nota
(sem assinatura, o qual serd datado ¢ assinado no momento da efetivagdo do pagamento).

DA ESTIMATIVA
A despesa esta estimada em R$ 172.130,00 (cento e setenta e trés mil cento e trinta reais).
Conforme valores apresentados na planifha acima

DAS OBRIGACOES DA VENCEDORA

A empresa vencedora fica obrigada a aceitar 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios decorrentes de modificagoes de guantitativos, ou especificagoes até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor contratual atualizado.

Comunicar 2 Administragdo por escrito € no prazo de 48 (quarenta ¢ oito) horas, quaisquer
alteragdes ou acontecimentos que impegam mesmo que temporariamente, 0 cumprimento de seus
deveres e responsabilidades relativos a execugdo do contrato, total ou parcialmente, por motivos
supervenientes.

A Empresa vencedora ¢ responsavel por todos os dnus e obrigagdes concernentes a
legislagdo fiscal, social, trabalhista.

Devera obrigatoriamente a empresa manter em compatibilidade com as responsabilidades
por si assumidas todas as condigdes exigidas para fins do objetivo, a ser cumprindo.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Proporcionar 0s recursos indispensaveis 4 hoa execugdo das obrigagdes contratuais,
inclusive as instalagdes fisicas para a capacitagdo e para as reunides:

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio dos servicos, por servidor especiailmente
designado, anotando em registro préprio as falbas detectadas e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis:

Efetuar os pagamentos dentro do prazo estipulado, desde que sejam observadas as
condigdes contratuais:

Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida;

Aplicar sangdes, se necessario, conforme previsto no contrato.
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CRITERIOS DE QUALIFICACAO TECNICA EXIGIDOS PARA A CONTRATADA

A qualificagdo técnica da licitante sera avaliada por meio da apresentagdo, junto aos
documentos de habilitagio. de no minimo 2 (dois) Atestado de Capacidade Téenica. fornecido
por pessoa juridica, de direito publico ou privado, que comprove a boa execugio, por parte da
licitante. dos servigos objetos deste termo de referéncia.

A comprovagao requerida no paragrafo anterior podera ser apresentada por meio de um
ou mais Atestados de Capacidade Téenica de escopo complementares.

O(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica deve(m) ter sido expedidos apos a conclusdo do
contrato ou decorrido do mesmo mencionando o periodo de execugao.

DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO
A fiscalizacdo do contrato sera exercida por comissdo especializada ou por servidor
regularmente designado por Ato.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

O presente contrato terd sua duragdo diretamente vinculada a vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios, conforme disposta ne caput do artigo 57, da Lei N° 8.666/93, até 31 de
dezembro do exercicio financeiro de 2020.

Maraba, 23 de abril de 2020.

g
KA EL HAUJAR/) -

Secrekario Municipal de Planejamento € Controle
Port. N° 001/2017-GB
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